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ﬂ'fnuTuhe o Clique para acesso aos tutoriais com as instrugdes para autoarquivamento

As orientacdes apresentadas na sequéncia sao utilizadas para submissao
dos trabalhos técnico-cientificos no Ducere — Repositorio Institucional do Sistema de
Bibliotecas da Universidade Federal de Uberlandia (RI-SISBI/UFU):

1. Busca do DOI nas Referéncias — (Obrigatorio para Teses e Dissertacdes)
https://www.youtube.com/watch?v=TIWuKQNB-TY &list=PLww\W5gdn-
e2fmtr5s0c1ZdUY3ZI pTWhK&index=7

2. Elaboragao de Ficha catalografica (Obrigatério para Teses e Dissertacoes)

http://www.bibliotecas.ufu.br/catalogacao

3. Conversdo em PDF/A -
https://www.youtube.com/watch?v=hgAOoBdjsCo&t=20s

4. Cadastro no RI-UFU -
https://www.youtube.com/watch?v=CCGKr4QCR4Y &t=33s

5. Registro no ORCID no RI-UFU -
https://www.youtube.com/watch?v=KiSHDAGMT n4 &list=PLwwW5qgdn-
e2fmtr5s0c1Z2dUY3Z1 pTWhK&index=8

6. Submissao ano RI-UFU -
https://www.youtube.com/watch?v=dholLA qrOkg&t=13s
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TUTORIAL PARA CONVERTER ARQUIVO EM PDF/A

O usuario devera converter seu arquivo em PDF/A a partir do seguintes

sistemas:
o Word;
o LibreOffice;
o PDFCreator;

° Sites:

o https://docupub.com/pdfconvert/

o http://www.freepdfcreator.org/pt/
o http://pdfa.bu.ufsc.br/

Verifique qual a melhor forma e siga as instrugoes abaixo.

v" A partir do WORD:

1. Escolha a opgéo Salvar como

Paginalnical  Inserir Layout da Pagina  Referéncias Correspondéncias Revisio  Exibicio
I sawvar = r AR T o
Informacoes sobre o(a) Documento?2 H |
|
(5 Abrir = Permissées ‘
o Fechar \2‘}1 Qualquer pessoa pode abrir, copiar e alterar qualquer parte deste documento |
- Proteger ‘
Informagdes Documento ~ | - il |
Recente ropriedades v
Preparar para Compartilhamento o
biovo Antes de compartilhar este arquivo, saiba que ele contém: 1
. Propriedades do documer e do autor Palavras 4
Imprimir Contetido que pessoas com deficiéncias ndo conseguem ler Tempo Total de Edigio 1 minuto
Titulo
Salvar e Enviar Marcas
x Comentarios
Ajuda : Versées
:@ ) Nao ha nenhuma versdo anterior deste arquivo. Datas Relacionadas
[ opcaes Garanist Uttima Modificaio
B sar Versdes - Criado Hoje, 13:45

Uttima Impresséo

Uttima Modificacio por

Mostrar Todas as Propriedades

2. Em tipo, escolha a opc¢ao PDF:
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4 » Bibliotecas »

4 Lo
Organizar v = CcDc | AaBbCcDe AaBbCi¢ AaBbCc Aab AaBbCec. | ® <ub
Sac
7SemEsp...  Titulo1 Titulo 2 Titulo Subtitulo || Alterar
1. Modelos Bibliotecas n | Estilos v | W5 Sele
. Abra uma biblioteca para visualizar os arquivos e organiza-los por pasta, data e outras propri... Estilo | Edi
W Favoritos El 81 s8R B 1d i SRR

B Area de Trabalho

L Documentos \mi Imagens
8 Downloads \:/ Biblioteca .\7 Biblioteca

%l Locais

& OneDrive ! Musicas Videos

(=~ Biblioteca Biblioteca

4 Bibliotecas

@ Documentos

(=] Imagens Y

Norme dosrquive: TESTEREPOSTORIO NSTTUCONAL UFU -IINSTITUCIONAL UFU

o Bocumeotadolion )
Altores: D do Word
HUEOTES Documento Habilitado para Macro do Word

Documento do Word 97-2003

Modelo do Word

Modelo Habilitado para Macro do Word
Modelo do Word 97-2003

I

Documento XPS
Pagina da Web de Arquivo Unico
Pagina da Web

Pagina da Web, filtrada

Formato Rich Text

Texto sem Formatagdo
Documento XML do Word
Documento XML do Word 2003
Texto do OpenDocument
Documento do Works 6 - 9

Opgoes de POF
Compativel com IS0 19005-1 (PDF/A): e

3. No botdo Opgbes, marque Opcdes de PDF
clique em OK;

?’ v|§ » Bibliotecas »

Organizar v

1\ Modelos Bibliotecas

: Abra uma biblioteca para visualizar os arquivos e organiza-los por pasta, data e outras progf-
. Favoritos = | Intervalo de paginas

B Area de Trabalho L Documentos ‘Q; Imagens © Tudo
8 Downloads V Biblioteca \7 Biblioteca (") Pagina atual

%l Locais Selecio
& OneDrive & Musicas i Videos () Pagina(s) De: ] 1 I ] Para:
<& Biblioteca Biblioteca publicar
-4 Bibliotecas @ Documento
@ Documentos Documento mostrando marcagio
[l Imaaens % Incluir informagdes n3o imprimiveis
Nome do arquivo: TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU ("] criar indicadores usando:
@ Titulos
Indicadores do Word
Autores: Gizele Cristine Nunes d... Marcas: Adicionar uma marca [V] Propriedades do documento
Marcas estruturais do documento para acessibilidade

Otimizar para: @ Padrdo (publicando Opcdes de PDF
online & imprimindo)

Tipo: |PDF

() Tamanho minimo Abrir arquivo apos @ig el ComISCR19005 1EDE/A)|
L publicagéo [/] Texta em bitmap quando as fontes ndo podem ser inseridas

(publicande online) =
["] Criptografar o documento com uma senha

~ Ocultar pastas

4.  Sera criado o arquivo em PDF/A, conforme imagem abaixo:
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Arquivo  Editar Visualizar Janela Ajuda

Inicio  Ferramentas TESTE REPOSITORL.. % @ Fazer logon
OO 11 [ A WO - EBEAT © 2

idade com o padréo PDF/A e foi aberto no modo somente leitura para impedir modificace

Habilitar ediggo |

= B Exportar PDF v

o %Y Criar PDF v
@

52 Editar PDF v

TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU o

3

Combine arquivos v

mﬁ

fl;ciiE Y /A, Preencher e assinar
i — &

Y, e xk  Enviar para assinatura

->- Enviar e rastrear

Armazene e compartilhe arquivos na
Document Cloud

Saiba mais

v' A partir do LibreOffice

1. Clique em Arquivo>Exportar como PDF;

Arquivo | Editer Exibir Inserir Formatar Estilos Isbela Ferramentas Janela Ajuda x

[7 Novo 'R @‘.} &S - .ngﬁ %_@.

B3 Abir.. o [
B3 Abrir arquivo remoto... ation Serit [v] |12 E” aacaa ab dy & E' &
Documentos recentes > I [

3 Fechar

"4 15 16 17 18 18 110

o

oBRAs

\ Assistentes »

Vot |  TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU

Salvar Ctrl+S |

Salvar no servidor remoto

Wiy,
S

23

YUt
i

Salvar como... Ctrl+Shift+S | I E
Yy
Sabvar umachpiaie “utt®

Salvar tudo

Exportar...
Exportar como PDF...

Enviar »

Visualizar no navegador web

Visualizar impressdo Ctrl+Shift+0

Imprimir... Ctrl+P

Configurar impressora...

D rpda e aw

Propriedades...

Assinaturas digitais...

Sair do LibreOffice Ctrl+Q

£
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Geral
PDF hibride (incorporar arquive ODF)

2. Em Geral, escolha a opgdo  [YiArauive PDF/AL2 (150 19005:1) e clique em Exportar;

Arquivo. Editsr Exbir [nserir Formatar Estilos Tsbels Feramentss Janels Ajuda
B-ra-E-dea B-3e - ¥ =2=2HO
{[estiopago  [+] (@ @) |[tbentionserit [+] 2 -] @ @ @ & @by G -S| =

. A S IO . A A B O S 0 O I 0 N, e 5

Geral |\ inicial |

OBR S -

Intervalo Geral

© Todas as paginas 7] PDF hibrido (ingorporar arquivo ODF)
©) paginas: 50051}
[7] PDF marcado (adicions estrutura ao documento)

© Selecio

1

[7] Criar formulario PDF
Imagens
©) Compressio sem perdas
© Compressio JPEG
Qualidade: [s0%

Formato para envio: For
[] Permitir nomes de campos duplicados
2 [¥] Exportar marcadores
— Exportar marcadores de posigio
Reduzir a resolugio das imagens 300 0PI [+ Bl Exportor anotogies

[— [7] Exportar paginas em branco inseridas automaticamente

[7] Assinar com marca d'sgua

] Visualizar o PDF depois de exportar

Inicio Ferramentas TESTE REPOSITORL.. % @ Fazer logon

BAdBEQ| OO 11| M DO (=g BET| O L

- B Exportar PDF v
L %Y Criar PDF v
@

o 52 Editar PDF v
-

‘ TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU Comentério

‘ = Q““‘“”"&, F ‘LT_’! Combine arquivos v
& =

‘ E; DUCERE § ﬁ_ Preencher e assinar
Yt

Y »ku Enviar para assinatura
>+ Enviar e rastrear

.

v" A partir do PDFCreator

1. Clique em Arquivo>Imprimir. Em impressora, escolha Solid PDF Creator e

clique em Imprimir
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Ferramentas de Imagem

Referénias  Comespondéncias  Revisio  Exibicio Formatar 7

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina
Salvar
e Imprimir 7]
Salvar como @
Copiast 1 =
5 Abrir
Imprimir
O Fechar TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU
Informagées Impressora g s‘“"""""t,
_ Solid PDF Creator - g
Recente Prosto
Propriedades de Impressora
Novo S

Configuragses

‘L‘j Imprimir Todas as Paginas .
. {_| tmprimir o documento inteiro
Salvar e Enviar

Paginas:
Ajuda F: Imprimir em Um Lado .
B o =| Apenas imprimir um lado da pagina
o grupado .
Sair 3 123 123

I
21 cmx297 cm

| Margens Normais
= Esquerda: 3cm Direita: 3 cm

El 1Pagine por Folha 3

Configurar Pagina

2. Abrira uma janela para escolha do local onde deseja salvar o documento. Em

Tipo, escolha ™ POF/4cTofies o) - e clique em <=

| Piginalnicial | Inserir  LoyoutdaPagina  Referéncias  Comespondéncias  Revisio  Exibicio Formatar

" —

=] & Recortar s I . A 4 Localizar ~
1 - AN A [ B NN | > - < AaBt
E i AaBbCeDc AaBbceDe AaBbC: AaBbce AAB 5 R
Col - i L ~ - Mormal T Sem Esp. Titulo 1 Titulo Tite ibtitulo (| Al A
% Pincel de Formatagio | N £ S b X, X - = i i ; £ : = estlos~ | I Setecionar~ | codificar »
Area de. é | Fonte Paragrafo Estilo Edigio Privacidade |
S Sl S 0 = &
A
Salvarem: [ Biblotecas - 02 @E
- & &/ Document NI
= S |- 5| Documentos || Imagens
N ot < Biblicteca o Biblioteca e
g & Musicas Videos E
|| ) ” <& siblioteca Biblioteca 3
= Area de
: Trabalho
i Bibliotecas
- A
F Computador
l Nome: ‘TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU -
3 “Tw: [PDF/Atb fles (pdf)
Rede
M Opcdes de Crie POF
by [] Prompt para propriedades do documento
i (Informag@o Do Documento, Seguranga, Ver, Optimizagdo) Crie
i [brir usando o apicativo padréo apés a riagio v
N Saida

3. Abrird uma janela para renomear seu arquivo. Ao finalizar a agao,

clique em ok;
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Referéncias Correspondéncias

& Recortar i P . 4 Localizar ~
M A A Aa- (B 5
23 Copiar p 2 Substituir
Colar i rar A Assinar e
+ < Pincel de Formatagio N I s g jlos~ | k% Selecionar - | cogificar v |

Area de Transferéncia . Informagées sobre o Documento Edicio Privacidade |

Seguranca
Modo de exibigio

Informag sobre o D

Adicione texto de pesquisa para seu arquivo PDF, incluindo pak

rtinentes.
Titulo:  Teste Repositério Insitucional

Assunto:

[

Autor:

Palavras-chave:

4. Assim que o processo terminar, clique em Fechar. O PDF/A sera

aberto automaticamente;

Jonela Ajuda

Arguivo _Editar

Inicio  Ferramentas TESTE REPOSITORL. X @ Fazer logon

BB XNQ OO

‘ D, Exportar PDF v
@ Y Criar PDF v
i E Editar PDF v

Arquivo de conversio bem-sucedida. Comentario
] -m € Combine arquivos v

D:\Use...\TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU.pdf a Preencher e assinar

»k Enviar para assinatura

Nomedoarg.. Destino Status

TESTEREPOSIT... Di\Users\gizel... Successo.

Descrigio

->- Enviar e rastrear

v A partir de Sites:

o Opcgao 1
1. Acesso o site https://docupub.com/pdfconvert/;
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2. Em Output format, escolha a opgago = 7

3. Em Output Intent, escolha a opg¢ao =ik i

4. Em Select the File to convert,escolha o arquivo em PDF do local onde foi
salvo: computador, pendrive, etc;

5. Em Delivery Method, escolha a op¢ao LRSS E TR S - .

o Opcgao 2

1. Acesse o enderecgo http://www.freepdfcreator.org/pt/;

2. Faca o download gratuito do programa FREE PDF Creator;
3. Inclui-lo na opcédo “dispositivos e impressoras”, pois se tornarda uma

impressora virtual,

4. Abra seu arquivo em PDF, conforme imagem abaixo:

73 TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU.pdf - Adobe Acrobat Reader DC.
[[Arquivo ~Editar Visuslizar Jonela Ajuda
Inicio Ferramentas TESTE REPOSITORL.. X @ Fazer logon
00 B8 B Q il v OO == -3 BE T © 2
[‘i Exportar PDF v
Y Criar PDF v
52 Editar PDF v
Comentério
513 Combine arquivos v
5 ﬁ Preencher e assinar
TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU [
Obtenha sssinataras de outros e acompanhe os resultados

-
» st I DU(;ERE "l:ll=1 [ N ->- Enviar e rastrear

Armazene e compartilhe arquivos na
Document Cloud

Saiba mais

5. Clique em imprimir. Ao abrir a janela de impressao, clique em Propriedade;
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= TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Arquivo  Editar Visualizar Janela Ajuda

Inicio  Ferramentas TESTE REPOSITORL.. X @ Fazer logon
- — —
BB RQ| OO [ =
e sao |f -
| comes U [FlImprimit em escala de cinza (preto.e branco) [5 exportar POF 24
| [ Economizar tinta/toner (D 5
I ﬁ Criar PDF v
Paginas a serem impressas Formulirios e comentarios
5 cdtar OF v
Pagina atual
-
el L Comentario
> Mais opgbes Escala: 96% =
209,97 297,01 < 2
Dimensionamento de paginas & manuseio (1) b m 113 Combine arquivos v
[ Tamanho l l Poster l l Miltiplo ] I Livreto ] .
. Preencher e assinar
TE STE R TESTE REPOHTORIO METITUCIONAL URU
x&  Enviar para assinatura
© Reduzir paginas muito grandes

>+ Enviar e rastrear

() Escala personalizada:  [100 %

7] Escolher origem do papel por tamanho da pagina do PDF
[/ Imprimir em ambos os lados do papel

Orientagao:

© Posicionar automaticamente em retrato/paisagem

© Retrato

© Paisagem

Paginal el

Armazene e compartilhe arquivos na
Document Cloud

Saiba mais

6. Escolha a opcao Solid PDF Creator e clique em Imprimir;

TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Arquivo Editar Visualizar Janele Ajuda
Inicio  Ferramentas TESTE REPOSITORL.. % @ Fazer logon
DB EQ OO0 [mm

Impressora: [ Xerox WorkCentre 3045NI (Copiar1) ][ Propriedades | [ Avancedo | Ajuds @ =
Cépias: E“"‘“’ para 0 OneNote 2010 [F Imprimir em escala de cinza (preto e branco) [5 Exportar PDF M

"ax : -

Microsoft XPS Document Writer B conomes ik oo D) & Criar PDF o

Solid PDF Creator Formulrios e comentirios
= Xerox WorkCentre 3045NI
— 2 w

i Xerox WorkCentre 3045NI (Copiar 1) Docimentoemarcagles o= Editar PDF v
agina
e
flins [ L Comentério
> N s Escala: 96% =
209,97 x207,01 : :
Dimensionamento de péginas & manuseio (1) s £ Combine arquivos \
[ Tamanho ] [ Péster ] [ Miltiplo ] [ Livreto J & Presncher esasivar
TESTER]| - g
©) Tamanho real x&  Enviar para assinatura
© Reduzir péginas muito grandes
K (@) Escala personalizada: 100 % —>- Enviar e rastrear
7] Escolher origem do papel por tamanho da pagina do PDF
[Z]imprimir em ambos os lados do papel
Orientagao:
© Posicionar automaticamente em retrato/paisagem
© Paisagem
=
Paginal del
Armazene e compartilhe arquivos na
Document Cloud
Saiba mais

7. Abrira uma tela para escolha do local onde deseja salvar o documento. Em
Tipo escolha, marque a opgao

[POF/A-tbfles Coo) | (Conforme imagem
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" Crie PDF

(8
S

Locais

Salvarem: Bl Area de Trabalho

[ | Bibliotecas
= Pasta do Sistema

Computador

Area de

=

—
Bibliotecas

A

w

Rede

Trabalho

Computador

1*/ Pasta do Sistema
~

Atualizagdo e-mail

I+ Pasta de arquivos

=Pr

@2 E

Gizele Cristine Nunes do
Couto
Pasta do Sistema

Rede
Pasta do Sistema

Dados anteriores do Firefox
Pasta de arquivos

Henrique e Juliano - Novas Naiara Azevedo - Ao vivo em
histérias 2016 Londrina 2014
Pasta de arquivos Pasta de arquivos
Virtua_Manuais_2011 e Z'd"‘;"-go"’:)uf[) :
| Pasta de arquivos }7 e AR RoERmEN
% N 235KB
PDF Lista resumida de Ramais - IEZ3  PDF guia do usudrio 2016 11! ¥
Nome: TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU v
Tipo:

>~ : PDF files (*
Opges de Crie PCET3 7oy P
Prompt PDF/A-1afiles {*pdf)
[iPromptparap e fics o)
(informacdo D ppF/A-2a files (* pdf)
PDF/A-2u files (" pdf)

: ' PDF/A-3b files {*pdf)
[Bbri wsando 0 fpE/A 32 s L2
PDF/A-3ufiles (*pdf)

Saida

8. Abrira uma tela para renomear o arquivo que devera conter as trés primeiras

palavras do titulo do documento. Clique em OK;

5 TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU.pf - Adobe Acrobat Reader DC

Arquivo Editar Visualizar Janela Ajuda

Inicio  Ferramentas TESTE REPOSITORL.. % @ Fazer logon
. . s
D68 R Q. q= i
. Informagdes sobre o Documento
i SPRETR——
S rie PDF
Modo de exibicio < Exportar PDF v
Informagées sobre o D 5
Criar PDF v
Adicione texto de pesquisa para seu arquivo PDF, incluindo p e as outras
pertinentes. 5
= = Editar PDF v
- Titulo: Teste Repositetio Institucional|
Assunto: Comentario

Autor: - -
'3 Combine arquivos

Palavras-chave:
Preencher e assinar

Enviar para assinatura

+ Enviar e rastrear

Armazene e compartilhe arquivos na
Document Cloud

Saiba mais
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9. Abrira uma tela de conversao (imagem abaixo). Apds aparecer a

Arquivo de conversio bem-sucedida, . .
mensagem nesta tela , clique em et

-
& Solid PDF Creator

|

Arquivo de conversdo bem-sucedida.

Geral

)

D:\Use.. \TESTE REPOSITORIO INSTITUCIOMNAL UFU.pdf

Detalhes

MNome do arg...

TESTE REPOSIT... D\Usershgizel... Successo.

Destino

Status Descricdo

10. O arquivo abrird convertido, conforme imagem apresentada na

sequéncia;
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Arguive ualizar Janela  Ajuds
Inicio  Ferramentas TESTE REPOSITORL- TESTE REPOSTTORL. X @ Fazer logon

BedEEQA OO 1n | N DO sx- R BAT © 7

[ Exportar POF v

# Criar POF v

52 Editar POF v
TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU Comentério

s pUcERe 3
€P combine arquivos v

. Preencher e assinar
=h Enviar para assinatura

X > Enviar e rastrear

Armazene e compartilhe arquives na
Document Cloud

Saiba mais

o Opgao 3

1. Acesse o site hitps://docupub.com/pdfconvert/;

2. Cliqgue em escolher arquivo e selecione o seu arquivo;
3. Clique em enviar, aguarde que seu arquivo sera convertido
http://pdfa.bu.ufsc.br/

< c O |(D pdfa.bu.ufsc.br

| Escolher arquiva | Menhum arguivo selecionado
Autor: |Opcinnal |
Titulo: |Dp{:icrnal |

Enviar

COMO IDENTIFICAR SE O ARQUIVO E PDF/A

Caso o arquivo tenha sido salvo em PDF/A, ao abri-lo no Adobe Reader,

sera exibida a mensagem:
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Conforme imagem abaixo:

Arquivo  Editar Vst

Inicio Ferramentas TESTE REPOSITORL.. TESTE REPOSITORL.. X
D &BEQ| @@ 11| A MO s - BB A T

iivo esta i © padrdo PDF/A e foi aberto de impedir

TESTE REPOSITORIO INSTITUCIONAL UFU

i | DUCERE 2m
&

TUTORIAL PARA CADASTRAR NO RI-UFU

Somente serdo aceitos cadastros de discentes apds o cadastro do
orientador, certifique-se com o mesmo sobre o cadastro. Escolha o e-mail de
cadastro que vocé utiliza com maior frequéncia.

Ha duas formas de se cadastrar no RI-UFU:

a) e-mail institucional (@ufu): para se cadastrar usando esta opgéo, va
para o item 12 deste documento, ou

b) e-mail externo, por meio de outros provedores (@yahoo, gmail,
hotmail). Neste caso siga as orientagdes do item 1.

Escolha o melhor e-mail para cadastro, pois toda a comunicag¢ao do RI-UFU

com 0 usuario sera realizada via e-mail.

> PASSO A PASSO PARA CADASTRO

A) Utilizando o e-mail externo @yahoo, @gmail, @hotmail, etc.

1. Acesse o0 enderego_https://repositorio.ufu.br/. No canto superior direito da

pagina, cligue na opgao “ENTRA EM?”, selecione a opgéo “MEU ESPACO”,

conforme a ilustracdo apresentada na sequéncia:
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@ https://repositorio.ufu.br
BRASIL Servicos Simplifique!  Participe  Acessoainformacio  Legislagio  Canais

Q 2 Entrarem: ~

r) U F U A Pagina inicial

Repositério Institucional - Universidade Federal de Uberlandia Receber atualizacdes -
por e-mail

Editar perfil

Meu espaco

Wy, e — o : . T —— e
E %, O Repositorio Institucional UFU tem por objetivo armazenar, preservar e disseminar a memoria institucional, contribuir com a
DUCERE 2 legislagdo de acesso aberto a informagéo e proporcionar maior visibilidade as produgdes cientificas, técnicas, culturais,
ity artisticas, administrativas e tecnologicas da Universidade.

ol
o
U

Wy,
v

O
o

2. Cligue em Comunidade externa (login utilizando usuario e senha);

Escolha um método de entrar

Escolha uma das maneiras para logar:

« Comunidade externa (login utilizando usuario e senha)-

« Comunidade UFU (login utilizando e-mail UFU)

3. Clique na opcao Usuario novo? Clique aqui para se registrar;

Entrar no repositorio .

Usuario novo? Clique aqui para se registrar
Insira seu nome de usuario e senha no espaco abaixo

Nome de usuario
ou enderego de e-mail:

Senha:

| Entrar |

i

4. Digite o e-mail externo no campo Enderego de e-mail e clique em Registar;
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®UFU

Repositorio Institucional - Universidade Federal de Uberlandia

Registro de usuario

Caso ainda no tenha se registrado no repositdrio, informe o endereco de e-mail e clique em "Registrar”

[ JEC
- Registrar

Caso seu caoldivisao esteja i em se registrar no repositério, entre em contato com os administradores do sistema

Deixe uma para os inis do Repositd - Uni Federal de Uberléndia.

s
cccccc

5. Sera enviado para seu e-mail, um link para completar o cadastro. Va ao e-

mail cadastrado e clique no link;

Regqistro na conta do Repositorio UFU  Entrada «

repositorio@ufu.br
para mim [«

Para concluir o registro na conta do Repositdrio UFU, faver clicar no link abaixo:

hitps:/irepositorio.ufu.briregister ftoken=d1ff580 13cfbbaeasflet36935080 dbf_
Em caso de divida, enviar e-mail para repositorio@ufu.br ou ligar para [34)3235-4259.

Equipe Repositdrio LUFU

6. Preencha os dados e clique em completar registro;

& UFU

Repositorio Institucional - Universidade Federal de Uberlandia

Informagdes de registro

Insira as informagées a seguir. Os campos marcados com * 580 obrigatorios.

Primeiro nome*:
Ultimo nome”:
Telefone para contato:
Idioma: espanhol
Escolha uma senha e digite-a no campo abaixo. Confirme-a digitando novamente. A senha deve conter, pelo menos, seis caracteres.
Senha:

Confirmar senha:

- Complete o registro

7. Clique na palavra Formulario, para completar seu cadastro;
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Repositorio Institucional - Universidade Federal de Uberiandia

Registro completo para usuario externo. Usuario UFU clicar no Formulario para preenchimento do
formulario de acesso a colecdo para submissao de seu trabalho.

Obrigado Gizele,

Voltar a pagina inicial do repositério

TTéed
CINECA

8. O formulario também esta disponivel em

http://www.bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-

institucional-ufu para preenchimento do formulario de acesso a colecdo para

submissdo de seu trabalho.

9. Vocé sera direcionado para a pagina da Biblioteca. Preencha todos os

campos do formulario, conforme figura apresentada na sequéncia.

Formulario

Submissao ao Repositdrio Institucional
UFU

G+

@ 2312,

Identificacdo do Solicitante

Categoria * | - Selecione - v

Mome *

Unidade Académica / Curso ou Unidade Administrativa *

Matricula UFU ou SIAPE *

E-mail cadastrado no repositdrio *

Telefone *

Crientadar
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Identificacdo do material

Escolha abaixo o tipo de material e a colecdo que deseja permissdo para submissdo.

Tipo de material *
Arfigo de Periddico
Dissertacdo
Trabalho de Evento
Trabalho de Conclusdo de Curso
Tese
Livro
Capitulo de Livro
Relatdrio de Pesquiza
Cutro

Colecdo (Graduacéo)
- Nenhum - b

Colecdo (Pos-Graduacdo)
- Menhum - i

Cutra Colecdo

Enviar

Obs.: No campo e-mail cadastrado no repositério,incluir o e-mail inserido no

cadastrado, caso contrario sua permissao sera negada.

10. A Equipe do RI-UFU recebera este formulario e concedera acesso de
submissao na colecao escolhida;

11.0 usuario sera notificado, via e-mail cadastrado, sobre a liberagdo ou
indeferimento de submisséo no RI-UFU;

B) Utilizando o e-mail @ufu - Comunidade UFU (login utilizando e-mail
UFU).

12. Acesse o enderecgo_httips://repositorio.ufu.br/. No canto superior direito da

pagina, clique na opgcao Entrar em: e selecione a op¢cao MEU ESPACO,

conforme figura abaixo;
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@ https://repositorio.ufu.br
Acesso a informagdo  Legislagio  Canais

BRASIL Servicos Simplifique!  Participe

Q 2 Entrarem: ~

r) U FU A& Pagina inicial Buscar no repositoric
Meu espaco -
Receber atualizacdes -

Repositério Institucional - Universidade Federal de Uberlandia
Editar perfil

por e-mail

O Repositorio Institucional UFU tem por objetivo armazenar, preservar e disseminar a memoria institucional, contribuir com a

RLLLUA
£ DUCERE 3 |egislagdo de acesso aberto a informagdo e proporcionar maior visibilidade as produgdes cientificas, técnicas, culturais,
YU artisticas, administrativas e tecnologicas da Universidade.

13. Clique em Comunidade UFU (login utilizando e-mail UFU);

Escolha um método de entrar

Escolha uma das maneiras para logar:

« Comunidade externa (login utilizando usuario e senha)

-- Comunidade UFU (login utilizando e-mail UFU)

14. Clique na opgao Ususario novo? Clique para registrar;

Entrar no repositério .

Usuario novo? Clique aqui para se registrar
Insira seu nome de usuario € senha no espaco abaixo

Nome de usuario
ou endereco de e-mail:

Senha:

"Emrar |

15. Digite e-mail institucional (@ufu.br) e senha de acesso, que serd o mesmo

utilizado para acessar seu e-mail eclique em Registrar;
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Registro de usuario

Caso nunca tenha entrado no repositério, insira seu nome de usuario, senha e endereco de e-mail nos campos abaixo e clique em "Registrar’. Caso ainda ndo tenha um nome de
usuario, vocé pode se registrar inserindo seu endereco de e-mail.

- Enderego de e-mail: l:l
-

Caso seu to/coordenacioidivisdo esteja ir em se registrar ne repositdrio, entre em contato com os administradores do sistema

Deixe uma mensagem para os admil do R orio Insti - Universidade Federal de Uberldndia.

16. Complete as informacdes do cadastro, preencha todos os dados e clique em

“‘completar registro”;

Buscar no repositério

Repositério Institucional - Universidade Federal de Uberlandia

Informacdes de registro

Insira as informacdes a seguir. Os campos marcados com * s&o obrigatdrios.

Primeiro nome*:
Ultimo nome*:
Telefone para contato:

Idioma: espanhol v

Escolha uma senha e digite-a no campo abaixo. Confirme-a digitando novamente. A senha deve conter, pelo menos, seis caracteres

17. Ao visualizar a tela abaixo, clique na palavra Formulario para solicitar
permissdo de submissao na colecdo que ira submeter seu trabalho ou clique

no endereco http://www.bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-

repositorio-institucional-ufu;

Repositorio Institucional - Universidade Federal de Uberiandia

Registro completo

Obrigado Bibliotecas,

Vocé esta registrado para usar o sistema DSpace. Vocé pode assinar colecées para receber atualizacées quando um novo item for inserido.

Solicite a equipe gestora do Repositorio, através do formulario sua inclusdo no grupo de submetedores da Colecdo na qual deseja realizar o deposito.

Voltar a pagina inicial do repositorio

Clique aqui

18.Vocé sera direcionado para a pagina da Biblioteca. Preencha todos os
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campos do formulario, conforme figura apresentada na sequéncia.

Obs.: No campo e-mail cadastrado no repositério, incluir o e-mail inserido no

cadastrado, caso contrario sua permissao sera indeferida.

Formulario

Submissao ao Repositario Institucional
UFU

& Portal 22281 |3 Compariiihar 0

G

Identificacdo do Solicitante

Categoria * | - Selecione - v

MNome *

Unidade Académica / Curso ou Unidade Administrativa *
Matricula UFU ou SIAPE *

E-mail cadastrado no repositdrio *

Telefone *

Crientadar

Identificacdo do material

Escolha abaixo o tipo de material e a colecdo que deseja permissdo para submissdo.

Tipo de material *
Arfigo de Periddico
Dissertacdo
Trabalho de Evento
Trabalho de Conclusdo de Curso
Tese
Livro
Capitulo de Livro
Relatdrio de Pesquiza
Cutro

Colecdo (Graduacéo)

- Menhum - ¥]
Colecdo (Pos-Graduacdo)

- Menhum - ¥]

Cutra Colecdo

Enviar
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19. A Equipe do RI-UFU recebera este formulario e concedera acesso de
submissao na colegao escolhida;

20. O usuario sera notificado, via e-mail cadastrado, sobre a liberagao ou
indeferimento de submisséo no RI-UFU.

TUTORIAL REGISTO OU VINCULO DO ORCID NO RI-UFU

Ap0s realizar o cadastro no RI-UFU, sera necessario vincular ou criar o seu

ORCID. Neste caso siga as instrugdes apresentadas na sequéncia:

o Para seguir este tutorial, € necessario ja estar cadastrado no RI-UFU.
o Caso nao esteja, assista o  tutorial  disponivel em:

https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/Tutorial Cadastro Usuari
0.pdf;

o Caso possua cadastro no ORCID, va para o item 2.

1. Usuario ja registrado no ORCID

e Para fazer login no RI-UFU, clique em Entrar em e Meu espaco;

ly) UFU A Pégina inicial - Buscar no repositéri -

A Entrarem: ~

Meu espaco

Repositério Institucional - Desenvolvimento - Universidade Federal de Uberlandia Receber atualizacbes -
por e-mail
Editar perfil
\\‘\wm,,,"

&

O Repositorio Institucional UFU tem por objetivo armazenar, preservar e disseminar a memoria institucional, contribuir com a

legislacao de acesso aberto a informagao e proporcionar maior visibilidade as produgées cientificas, técnicas, culturais,
artisticas, administrativas e tecnologicas da Universidade.

DUCER

117
R
ey

-
Ui

&

e Em sua area, ja logado,clique em ORCID;
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Q 2 Logado como
rosilaine siva@u... ~

Repositorio Institucional - Desenvolvimento - Universidade Federal de Uberlandia Meu espaco

Receber atualizacdes
por e-mail

Editar perfil

Meu espaco: rosilaine silva

Conjunto de tarefas

Abaixo estdo o conjunto de tarefas que foram atribuidas a vocé.

Administrador
G sair

e Clique em Registrar ou conectar um conta ORCID;

Buscar no repositério

Repositorio Institucional - Desenvolvimento - Universidade Federal de Uberlandia

(8) Registrar ou conectar uma conta ORGID -

e Ao abrir 0 box, clique em “Entrar”.

ORCID

Ja possul uma ORCID ID ? Entrar -

Per ORCID'S tery nd it , You may only register for ar

ORCID D for yoursed

e Insira usuario e senha, registrados no ORCID, e clique em Entrar;
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ORCID

We recently cpdated oor privacy policy ~ & summary of the changes and the hl
potacy are sumlatin here

Entrar ou Registre-se para um ORCID 1D

4 Conta pessoal & Conta da instituiglo
Entrar com sua conta ORCID

Emad ou CROD O

Senhas CRCID

e Clique em Autorizar, para vincular sua conta ORCID a da Universidade
Federal de Uberlandia (UFU);

ORCID

Usuério 1

dade Federal de Uberlindia @

,»c1 Iy /-Jun(v:a ©550 80 Seu Regstro ORCID
S (5

Criar ou stualizar suss sthidades
Avoalizar suas informagdes biogrificas
Ler informagdes Bmitadas de seu registro

This spplication will not be abile to se¢ your ORCID password or any
other information In your ORCID record with visibility set to Only me.
You <an manage permassion 9

ed to this and cther Trustad
Organizations in your dccoant setting

e Avinculagao sera confirmada, conforme imagem apresentada na sequéncia
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Repositorio Institucional - Universidade Federal de Uberlandia

Sua conta ORCID foi vinculada com sucesso.

OBS.: Para alimentar o ORCID com sua produgdo cientifica ou obter mais

informacodes, acesse https://orcid.org/.

2. Usuario sem cadastrado no ORCID

e Faca login no RI-UFU, clique em Entrar em e Meu espaco;

Lr)} UFU A Pagina inicial - Buscar no repositorio Q L Entrarem: ~ B = il

Meu espaco -
Repositorio Institucional - Desenvolvimento - Universidade Federal de Uberlandia Receber atualizacdes -
por e-mail

Editar perfil

% O Repositorio Institucional UFU tem por objetivo armazenar, preservar e disseminar a memoria institucional, contribuir com a
§ legislagdo de acesso aberto a informacao e proporcionar maior visibilidade as produgées cientificas, técnicas, culturais,
¥ artisticas, administrativas e tecnologicas da Universidade.

e Em sua area, ja logado, clique em ORCID;

Q

4 Logado como =
rosilaine.siva@u... ~

Repositorio Institucional - Desenvolvimento - Universidade Federal de Uberlandia Meu espaco

Receber atualizacdes

por e-mail
Meu espaco: rosilaine silva Editar perfil
T A
. Administrador
Conjunto de tarefas G sair

Abaixo estdo o conjunto de tarefas que foram atribuidas a vocé.

e Clique em Registrar ou conectar uma conta ORCID;
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Buscar no repositorio

Repositorio Institucional - Desenvolvimento - Universidade Federal de Uberlandia

[[») Registrar ou conectar uma conta ORCID -

e Para cadastrar um usuario ORCID, preencha todo o formulario com seus
dados;

J& possui uma ORCID iD ? Entrar

Per ORCID's terms and conditions , you may only register for an
ORCID iD for yourself.

MNome

rosilaine 0

Sobrenome (Optional)
silva

E-mail primério

rosilaine.silva@ufu.br
Adicional e-mail (Optionoi]

© Adicionar outro e-mail
senha

(&) B or more characters
) 1 letter or symbol
&) 1 number
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Confirmar senha

Visibility settings

5ua ORCID iD se conecta com seu registro ORCID que pode conter links para
suas atividades de pesquisa, afiliagdes, prémios, outras versBes de seu nome &
mais. Vocé controla este conteldo € quem pode visualiza-lo. Mais informagdes
sobre configuracdes de privacidade.

Por padréo, quem pode ver as informagdes adicionadas a seu Registro
ORCID?

© M piblico (87% of users choose this)
Limitado (5% of users choose this)
“ @ Privade (B3 of users choose this)

Notification settings

ORCID sends email notifications abeut items related to your account, security,
and privacy. including requests from ORCID member organizations for
permission to update your record, and changes made to your record by those
organizations.

You can also choose to receive emails from us about new features and tips for
making the most of your ORCID record.

|| Please send me guarterly emails about new ORCID features and tips
Ta receive these emails, you will also need to verify your primary email oddress.

After you've registered, you can change your notification settings at any time in
the account settings section of your ORCID record.

Termos de Uso

[ Concordo com a pelitica de privacidade e termos e condigdes de uso,
inclusive concordo com meus dados sendo processados nos EUA e estar
acessivel publicamente quande marcados come Publico.

Wocé precisa aceitar os termos e condigtes.

™

E

N&o sou um robd >
reCAPTCHA

Privacidads - Tarmcs

e Clique em Autorizar, para vincular sua conta ORCID a da Universidade
Federal de Uberlandia (UFU);

ORCID

Usuério 1

| {53l ox. ora Org 0000 0001 1223085

versidade Federal de Uberlindia ©

pediu 0 seguinte ACes50 00 seu Registro ORCID

Criar ou stualizar suss sthidades

AT suas informagdes biogrificas

Ler informaddes Bmitadas de seu registro

This spplication will not be abile to se¢ your ORCID password or any
other Infarmation In your GRCID record with visibility set to Only me.

Can Manage permission granted to this and cther Trustad

Organizations In your ac
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e Avinculagao sera confirmada, conforme imagem apresentada na sequéncia

Repositorio Institucional - Universidade Federal de Uberlindia

Sua conta ORCID fol vinculada com sucesso.

OBS.: Para alimentar o ORCID com sua produgado cientifica ou obter mais

informacodes, acesse https://orcid.org/.

TUTORIAL PARA SUBMISSAO

e Trabalho de Conclusdo de Curso;
e Trabalho Conclusao Residéncia;

e Memorial Descritivo.

Este tutorial tem o objetivo de auxiliar os usuarios para o autoarquivamento
de Trabalho de Conclusiao de Curso, Trabalho Conclusiao Residéncia e
Memorial Descritivo submetidos no Ducere - Repositério Institucional UFU (RI-
UFU).

O autoarquivamento consiste no depésito pelo autor, com validagdo do
orientador e publicacdo dos metadados pela Equipe RI-UFU, a fim de disponibilizar

os trabalhos académicos no repositério.

» Parainiciar sua submissao, siga os passos abaixo.

v" Confirme sua permissao para submissado. Caso positivo, realize o login no RI-



UFU, acessando repositorio.ufu.br/mydspace,

v' Facga o login acordo com a comunidade em que se cadastrou (comunidade

interna @ufu.br ou comunidade externa outro provedor de e-mail);

v' Ao abrir uma nova pagina, em Meu Espacgo, cligue em Iniciar um novo

depésito;

m BRASIL Servigos Participe Acesso & informagéo Legislagéo Canais m

Buscar no repositorio

Repositério Institucional - Universidade Federal de Uberldndia

Meu espaco: Gizele Couto

v' Escolha a colecdo e cligue em Préximo. Neste campo estara disponivel a
colecdo correspondente ao seu programa de Graduacgdo, Pés-graduacao,
Residéncia ou Memorial Descritivo. Caso esteja divergente da sua situacgao,

informe a repositorio@ufu.br;

Selecione o Tipo de documento, de acordo com a natureza do item que deseja
submeter (Trabalho de Conclusao de Curso ou Trabalho de conclusao de residéncia

ou Memorial descritivo ou Tese, ou Dissertacao, entre outros)
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Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informagdes solicitadas sobre o depésito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a proxima caixa de entrada

CAMPO OBRIGATORIO: Selecione o tipo de documento

Tipo de documento: * ‘ Trabalho de Concluséo de Curso v

Artigo de Periédico
CAMPO OBRIGATORIO: Seleg 1 1a0alno de evento
Tese
Direito de acesso: * Dissertacio
- Trabalho de Conclusdo de Curso
Livro
Capitulo de Livro e Se—
Relatorio de Pesquisa roximo
TThdd
titil

v' Em Direito de acesso, escolha Acesso aberto ou acesso embargado;

Direito de acesso: * ‘ Acesso Aberto v

- Acesso Aberto
Acesso Embargado

e Embargo: ¢é a liberagcdo parcial do trabalho. Neste caso, serao
disponibilizados apenas o(s) resumo(s) e os dados bibliograficos: autor, titulo,
membros da banca examinadora, data de defesa, palavras-chave, entre
outros. Este tipo de liberacdo s6 é permitido para casos previamente tratados
com a Equipe do Repositério, como por exemplo, patentes ou publicacdo de
artigos. O embargo é por dois anos, podendo ser prorrogado por meio de

solicitagao enviada para o e-mail repositorio@ufu.br.

e Apenas nos casos de publicacdo de Teses e Dissertagdes, o aluno devera

enviar o Termo de autorizacdo para publicacdo no Rl UFU, por e-mail para

sua secretaria de Pds-graduacao.

o OBS: Para o documento ser reconhecido como Nato Digital é
necessario que no corpo do e-mail esteja expresso a seguinte
informacgéo:

= “‘Eu, NOME COMPLETO, estou enviando o Termo de
Autorizagcdo para publicagdo de minha Tese/Dissertacdo no
Repositério UFU”.
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Depésito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informac@es sobre o depésito abaixo.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o titulo do documento. Recomenda-se preencher com a tradug3o do titulo para o inglés para maior visibilidade do documento

Titulo: Tutorial de auto arquivamento do Repositério Institucional da UFU

CAMPO OPCIONAL: Informe o titulo altemativo. Recomenda-se preencher com a traducdo do titulo para o inglés, para maior visibilidade do documento

Titulo{s) altemativo(s): Self-archiving tutorial of the Institutional Repository of UFU. + Adicionar mais

CAMPO OBRIGATORIO: Informe a Universidade

Editora: * Universidade Federal de Uberlandia

CAMPO OBRIGATORIQ: Informe a data da publicagdo do documento descrito

Data da defesa: * Més: | Janeiro v Dia: | 01 Ano: | 2018

v O titulo deve ser em caixa baixa (mindsculo), seguindo as regras gramaticais,
como nomes proprios iniciados por maiusculo, siglas em maiusculo;

v" O Titulo alternativo em lingua estrangeria, mesmo que seja opcional pede-
se para incluir para maior visibilidade de seu trabalho;

v Editora, nao alterar;

v Data da defesa, conforme registrado na Ata de defesa (dia-més-ano);

Descricdo do AUTOR

CAMPO OBRIGATORIOQ: Informe o nome do autor, conforme o formato de citago
Autor: * Silva Rosilaine Cristina == Adicionar mais
CAMPO OBRIGATORIOQ: Informe o Documento/Grau. Trabalho de Conclus&o de Curso (Graduac&o) ou Trabalho de Concluséo de Curso (Especializacio).

Tipo de Documento

Trabalho de Conclus&o de Curso (Graduacéo) v
(Grau): * :

CAMPQO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do autor.

URL do Curriculo Lattes

http://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visualizacv.do?id=K8559121P2
do autor:

CAMPO OPCIONAL: Informe o identificador tinico do autor (CPF, ID de autor privativa da instituicio ou passaporte)

:Jetz‘r‘f'“dw tmicodo 000.000.000-00 + Adicionar mais

v' Em Autor, conforme exemplo;

o Caso a publicagcédo tenha mais autores, clique em “adicionar mais” e
preencha da mesma forma que o primeiro.

v Em Tipo de documento, nao alterar;

v" Em URL do Curriculo Lattes, incluir o enderegco web do seu curriculo na
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Plataforma Lattes;

Em Identificador tnico, incluir o CPF com ponto e traco, conforme exemplo

acima.

Descricdo do ORIENTADOR

CAMPO OBRIGATORIQ: Informe o nome do orientador, conforme o formato de citaco
Onentatlor::" Cunha Paulo Assis
CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do orientador.

URL do Curriculo Lattes
do orientador:

http:// 1al.cnpq.br/b l/visualizacv.do?id=K4331158H8

Se houver, descricao do CO-ORIENTADOR

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do coorientador, conforme o formato de citacéo.

Coorientador: Couto Gizelle Cristina |

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do coorientador.

URL do Curriculo Lattes .

L I 2id=
do coorientador: hitp:/i ial.cnpq.br/b do?id=K4331158H8

Em Orientador(a), conforme exemplo (nao incluir orientador na banca);

Em URL do curriculo lattes do(a) orientador(a);

Em Coorientador(a), conforme exemplo (ndo incluir coorientador na banca);

Em URL do curriculo lattes do(a) coorientador(a);

Descricdo do PRIMEIRO MEMBRO DA BANCA

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do primeiro membro da banca, conforme o formato de citacéo.

Primeiro membro da

altimo nome + "Jr", ex. Silva Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo Pereira da
banca:

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do primeiro membro da banca

URL do Curriculo Lattes
do primeiro membro da
banca:

Se houver, descricao do SEGUNDO MEMBRO DA BANCA

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do segundo membro da banca, conforme o formato de citaco.

Segundo membro da

ultimo nome + "Jr", ex. Silva Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo Pereira da
banca:

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do segundo membro da banca.

URL do Curriculo Lattes
do segundo membro da
banca:

Se houver, descricdo do TERCEIRO MEMBRO DA BANCA

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do segundo membro da banca, conforme o formato de citacao.

Terceiro membro da
banca:

altimo nome + "Jr", ex Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo Pereira da
CAMPQ OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do terceiro membro da banca

URL do Curriculo Lattes
do terceiro membro da
banca:

< Anterior Cancelar/Salvar

Proximo >
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v" Em Membros da banca, deve-se preencher os campos seguindo o0 mesmo
exemplo dado para autor(a) e orientador(a). Mesmo sendo opcional,
recomenda-se preencher este campo para uma maior visibilidade de seu

trabalho;

v" Preencha os metadados solicitados, de acordo com as informagdes de seu

trabalho;

[B=Te =T N D o= IR 0=y (o= WM 0o (=0l Descricdo | Acesso | Upload | Verificar | Licenca | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depdsito abaixo.
CAMPO OBRIGATORIO: Nome do curso de graduacdo por extenso

Nome do curso de

s Administracdo v
graduagdo: *

CAMPQ OBRIGATORIO: Informe o pais

Pais:# Brasil v

CAMPQ OBRIGATORIO: Informe o idioma em que o documento esta escrito

Idioma;= Portugués v

v Em Nome do curso de graduagao selecionar o seu curso;
v Em Pais, ndo alterar;

v Em Idioma, ndo alterar;

v" Preencha os metadados de acordo com as informagdes de seu trabalho;
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7 Acesso | Upload | Verificar | Licenca | Completo
Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depdsito abaixo.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe as palavras-chave do documento descrito. Sugere-se também o uso de termos em inglés

Palavras-
Ame L
chave/Keywords: * or ﬂ ove ﬂ

Vida Live == Adicionar mais
CAMPO OBRIGATORIO: Selecione a(s) area(s) de conhecimento comrespondente(s), de acordo com tabela do CNPq (Ajuda no preenchimento)
Areas do conhectmonto CNPQ:LINGUISTICA, LETRAS E ARTES:ARTES + Adicionar mais
de acordo com tabela do
CNPq: * Categorias de assuntos

CAMPO OBRIGATORIO: Resumo do documento. Preencha o campo de acordo com o idioma do documento

Resumo: * Em portugués

CAMPO OBRIGATORIO: Nimero de folhas do documento

Folhas: * %

CAMPO OPCIONAL: Abstract do documento. Preencha com o resumo em lingua estrangeira

Abstract: Lingua estrangeira == Adicionar mais

CAMPO OPCIONAL: Agéncia(s) de fomento que auxiliou(ram) o pesquisador.

Agéncia(s) de CAPES - C de i de Pessoal de Nivel Superior 2
fomento: CAPS - Centro de Atencao Psicosocial
CBMM - Companhia Brasileira de Metalurgia e Mineracdo
CBP&D/Café - Consércio Brasileiro de Pesquisa e Desenvolvimento do Café
CEFET/GO - Centro Federal de Educaco Tecnoldgica de Goias
CEMIG - Companhia Energética de Minas Gerais

v As Palavras-chave devem ser inseridas uma em cada campo, conforme
exemplo. Devem-se colocar as palavras em portugués e em lingua
estrangeira do resumo e abstract. Se necessitar de mais campos, clique em
adicionar mais;

v Em Area de conhecimento de acordo com tabela do CNPQ, clicar em
“Categorias de assuntos” e escolher no maximo até o 3° nivel, conforme
apresentado na imagem a seguir. Ex: “Ciéncias Exatas e da Terra —

Matematica”;
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Selecionar valor

CNPQ
B CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
B MATEMATICA
ALGEBRA
AMNALISE
GEOMETRIA E TOPOLOGIA
MATEMATICA APLICADA
PROBABILIDADE E ESTATISTICA
CIEMCIA DA COMPUTACAQ
ASTRONOMIA
FISICA
QUIMICA
GEOCIENCIAS
OCEAMNOGRAFIA
CIENCIAS BIOLOGICAS
EMGEMHARIAS
CIENCIAS DA SAUDE
CIEMCIAS AGRARIAS
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CIENCIAS HUMANAS
LINGUISTICA, LETRAS E ARTES
OUTROS

EEEEEEBEE

ENEEEEEE

v Em Resumo, inserir o resumo que consta em seu trabalho. Caso seu trabalho
nao tenha resumo, crie um breve resumo e insira no campo;

v' Em Folha,inserir o nimero da ultima folha paginada de seu trabalho;

v' Em Abstract,inserir o resumo em lingua estrangeira. Mesmo sendo opcional,
caso seu trabalho possua, devera ser colocado;

v Em Agéncia(s) de fomento,se houve alguma financiadora para execugao de
seu trabalho assinalar. Para assinalar mais de uma agéncia de fomento

segure o Ctrl e clique sobre o nome da agéncia.

CAMPO OPCIONAL: Informar notas sobre o documento

Notas: == Adicionar mais

Z
CAMPO OBRIGATORIO: Referéncia bibliografica do documento. Use as normas de acordo com a area, por exemplo: ABNT, APA, Vancouver. Ex: MAES, Maria Luiza. Ajuste de

distribuicdo de probabilidades de varidveis de custo fixo e varidvel na producéo de suinos no estado de Santa Catarina. 2015. 49 f. Trabalho de Concluséo de Curso (Graduacéo em
Estatistica) — Universidade Federal de Uberlandia, Uberlandia, 2015

Citaggo: * [SANTOS, Jodo Martins. Da Legalidade A Juridicidade Administrativa. 2017. 43 . Trabalho de Conclusdo de
Curso (Graduacéo em Direito) — Universidade Federal de Uberlandia, Uberlandia, 2017

< Anterior Cancelar/Salvar

v" Em Notas, nao preencher;
v Em Citagao, preencher, conforme exemplo acima, substituindo com as
informacgdes de seu trabalho.
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Obs.: Nao incluir as referéncias de seu trabalho neste campo.

v' Caso seu trabalho atenda a exigéncia de embargado, preencher em Data de
Embargo, conforme exemplo. Ex: Se sua defesa foi em 20/02/2019,

preencher 2021/02/20 (formato americano).
v Preencher os metadados de acordo com as informacdes de seu trabalho;

Verificar | Licenca | Completo

Descrigdo  Descrigdo  Descricdo  Descricdo  Descricdo  Acesso  [EleGED]

Acesso

Configuractes de acesso

Item privado

Item privado: [ | Se selecionado. o item ndo podera ser recuperado na busca

Embargo

Data de Embargo O primeiro dia em gue o acesso & permitido. Formatos aceitos: aaaa, aaaa-mm, aaaa-mm-dd

Razéo:
A razdo para o embargo, tipicamente somente para uso interno. Opcional.

v' Clique em “selecionar um arquivo ou arraste arquivos...” e inclua o(s)
arquivo(s) de sua publicagdo, lembrando que os arquivos devem estar em
PDF/A;

e O titulo do arquivo devera ser as trés primeiras palavras do titulo, sem
espacgo entre elas, com as iniciais em maiusculo, desprezando artigos e
preposicoes. Ex.: GestaoConhecimentoBibliotecas (Titulo original: A gestao

do conhecimento em bibliotecas universitarias);
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Depésito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquivo do seu disco rigido local correspondente ao item que esta sendo submetido. Se vacé clicar em "Selecionar arquivo__.", uma nova janela aparecera na qual vocé
podera localizar e selecionar o arquivo no seu disco rigido local.

Observe também que o sistema é capaz de preservar o contelido de certos tipos de arquivos. Informacdes sobre tipos de arquives e niveis de apoio.

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload

# Name Status
Repositorio 1.pdf ©
Repositdrio 2_pdf ©

v" Preencha os metadados de acordo com as informacdes de seu trabalho:

v No campo Descrigao, clicar em Alterar, digitar a descri¢gdo do tipo de trabalho
Informar a descri¢gdo sobre o tipo de material e depois clicar em Submeter.
oTCC = Trabalho de Conclusao de Curso;
oTCR = Trabalho de Concluséo de Residéncia;
oMemorial Descritivo
oTese
oDissertacao
o Tese Professor Titular

Descricao  Descricdao  Descricdo  Desaicao  Descricido  Acesso  Upload  JRYEGil= TSN RT= T RSNy oI

Depésito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda

Seu arquivo foi carregado com sucesso.

A tabela abaixo mostra os arquivos que foram carregados para este item.

Primario Arquivo Tamanho  Descricao Formato do arquivo Configuracées de
arquivo acesso
binério

Procedimento Cadastro e acesso Thomson Reuters ProView.pdf 418797 Nenhum Adobe PDF (Conhecido) & Alterar

bytes # Alterar B Alterar

Adicionar outro arquivo

« Clicando nos nomes acima ira ser feito o download do arquivo em uma nova janela do navegador, de modo que vocé possa verificar o contetido.

Vocé pode verificar se o(s) arquive (s) foram enviados corretamente:

« O sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Clque aqui para obter mais informaces. RIS ETERERET G R AR LI GG UETG TT

< Anterior Cancelar/Salvar

v" Na sequéncia, serdo exibidas todas as informagdes de sua publicagdo para

conferéncia;
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Descrigdo  Descrigdo  Descrigdo  Descrigdo  Descrigdo  Acesso  Upload  Venfcar [ERRCUEE & mple

Deposito: Verifique a submissao Ajuda

O processo de submissio ainda nao esta finalizado, porém esta & a etapa final.

Gaste alguns minutos para examinar o que vocé acabou de depositar. Se akgo estiver errado, volte © Cormia-0 Usando oS botdes ao kado do erfo ou cicando na barma FIuxo
0e depésto” no topo da pagina

Se estiver tudo certo, clique em "Préximo” na parte inferior da pagina

Clicando sobre o link, uma nova janela sera aberta e vocé podera verificar 0s arquivos que foram enviados

Tipo de documento Artigo de Periddico Corres80 de um campo
Direito de acesso: Acesso Aberto

Titulo do artigo Teste RIUFU Coregdo de um campo
Titulo(s) altemativo(s) Teste RIUFU

Editora EDUFU

Data da publicacio 2016

Autor(es) ASSIS, Machado de

Titulo do periddico Teste RIUFU Correco de um campo
Volume ou ana do periodico 10

Nimero ou edio do periddico 2

Pagina inicial 125

Pagina final 130

Pais B Corregzo de um campo
Idioma: Portugués

informe 0 ISSN Nenhum

Palavras-chave Literatura brasieira Corregdo de um campo
Areas de conhecimento de acordo com CNPQ-CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS-CIENCIA DA INFORMACAQ- BIBLIOTECONOMIA

tabela do CNPq.

Resumo, Teste RIUFU

Abstract: Nenhum

Cragso Nenhum

item privado O ftem sera recuperavel

Editar configuragdes de acesso

ArQuIVO carregado:

jobe PDF (conhecido)

Adicionar ou excluir arquivo
- Adobe PDF (conhecido)

v' Caso algum campo esteja incorreto, clicar em Correg¢ao de um campo e

corrigir os dados da publicagao.

v' Em Licenca, selecionar a op¢cao Creative Commons;

®UFU

Descricdo  Descricdo  Descricdo  Descricdo  Descricdo  Acesso  Upload  Verificar  Licenca  Licenca

Depdsito: Use uma Licenga Creative Commons

Se desejar, vocé pode adicionar a Licenca Creative Commons para o seu envio. As licengas "Creative Commons" governam o que as pessoas que léem seu trabalho podem
fazer com ele.

Tipo.deiiicenga ‘ Selecione ou modifique a sua licenca v

Selecione ou modifique a sua licenca.

Public Domain } Proxi s
cco TOXIMO

Creative Commons
N&o usar a licenca Creative Commons

v' Sugere-se que seja marcado No para as perguntas;
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Depdsito: Use uma Licenga Creative Commons

Se desejar, vocé pode adicionar a Licenca Creative Commons para o seu envio. As licengas "Creative Commons" governam o que as pessoas que léem seu trabalho podem
fazer com ele.

Tipo de licenga Creative Commons :

Alloy commercial uses of your work? @
-
Allow modifications of your work? €@
e i o

< Anterior Cancelar/Salvar Proximo >

v' Em licenga de distribuicdo do Dspace, clicar em Eu concedo a licenga;

Licenca de distribuicdo do DSpace Ajuda

Esta é a Ultima etapa: Para que o repositorio possa reproduzir, traduzir e distribuir sua apresentacdo a nivel mundial, € necessario que vocé concorde com os termos a
seguir. Dedique um momento para ler os termos desta licenca, e clique em um dos botGes na parte inferior da pagina. Ao clicar sobre o botdo "Concessao de Licenca", vocé
indica que concede os seguintes termos da licenca

A ndo concessao da licenga nao excluira o seu depdsito. O item permanecera na pagina "Meu espaco” . Vocé pode excluir o depdsito do sistema ou concordar com a licenca
mais tarde, uma vez que suas duvidas foram resolvidas.

E necessdrio concordar com a licenca de distribuicdo ndo-exclusiva, antes que o documento possa aparecer no Repositério. Por fav
or, leia a licenca atentamente. Caso necessite de algum esclarecimento entre em contato através do e-mail repositorio@ufu.br.

LICENCA DE DISTRIBUICAO NAO-EXCLUSIVA
Ao assinar e entregar esta licenca, o/a Sr./Sra. (autor ou detentor dos direitos de autor):

a) Concede 3 Universidade Federal de Uberlandia o direito nio-exclusivo de reproduzir, converter (como definido abaixo), comunic
a

o

e/ou distribuir o documento entregue (incluindo o resumo/abstract) em formato digital ou impresso e em qualquer meio

b) Declara que o documento entregue é seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os direitos contidos nesta licenc
a. Declara também que a entrega do documento ndo infringe, tanto quanto lhe & possivel saber, os direitos de qualquer outra pess
0a ou entidade.

c) Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, declara que obteve autorizacdo do detentor do
s direitos de autor para conceder & Universidade Federal de Uberléndia os direitos requeridos por esta licenca, e que esse mater
ial cujos direitos s@o de terceiros estd claramente identificado e reconhecido no texto ou contelde do documento entregue.

Se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituicdo que ndo a Universidade Federal de Uber
landia, declara que cumpriu quaisquer obrigacdes exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

A Universidade Federal de Uberléndia identificarad claramente o(s) seu(s) nome(s) como o(s) autor(es) ou detentor (es) dos direit
os do documento entregue, e ndc farad qualquer alteracdo, para além das permitidas por esta licenca.

Eu concedo a licenca

Clique aqui para finalizar a submissao

17.Com a finalizagao do processo de submissao, seu trabalho técnico-cientifico

sera enviado para area do(a) orientador(a) automaticamente. O mesmo sera

comunicado, via e-mail automatico, para que realize a analise dos dados e
valide sua submisséo;

v' Se a submissao estiver conforme o tutorial, seu trabalho sera publicado no

repositorio. Sera enviado, automaticamente, um e-mail com o link

informando a disponibilizacao.
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Para mais informagdes, envie um e-mail para repositério@ufu.br ou entre em
contato por telefone (3239-4259).

Procedimento criado por Gizele Couto (DIAPT)

Atualizado em Maio/2019 — Rosilaine Silva e Daniela Mendonga (SEBID) - Validado
por Gizele Couto (DIAPT)

Revisado 15/09/2020 — Gizele Couto (DIAPT)

Revisado 10/03/2021 por Vilmar Martins Junior

Revisado 01/10/2021 por Maira Nani Franga Goulart e Vilmar Martins Junior



