
PASSO A PASSO, para acessar as ATAS e FICHA AVALIADORA do TCC: 

 

Número teste do processo:  nº 23117.063933/2025-62  

* ATA DE DEFESA, *FICHA AVALIADORA 

 

Há duas formas de acesso à ATA DE DEFESA e FICHA AVALIADORA. Vamos explicar as duas formas: A) Pelo Número do Processo;  

B) Pelo Número do Bloco 

 

A) PELO NÚMERO DO PROCESSO: 

 

A.1) Abrir a página do sei (pesquisar no google por SEI UFU), inserir login e senha: 

 

 

 

 

 

 

 

 



A.2) Selecionar a unidade de trabalho (FOUFU, ICBIM, FAMED, etc), em seguida, inserir o número do processo na aba de pesquisa (encaminhado previamente 

por e-mail pela Comissão de TCC) e clicar em pesquisar. 

 

 

 

 



A.3) Clicar em ATA DE DEFESA e ASSINAR DOCUMENTO. 

OBS 1: A ATA só estará disponível para assinatura e não será possível editá-la. Caso haja alguma modificação a ser feita, entrar em contato com 

a secretaria da Comissão Permanente dos Trabalhos de Conclusão de Curso (CPTCC). 

OBS 2: A ATA deverá ser assinada por todos os avaliadores da banca, exceto o convidado.  

 

 

 



A.4) A ATA DE DEFESA aparecerá para assinatura e o professor deverá inserir seu LOGIN e SENHA e clicar em ASSINAR. 

 

OBS: Se os outros professores forem pertencentes ao quadro da UFU, podem assinar na sequência, num único dispositivo (celular, notebook, tablet, 

etc), pesquisando somente pelo nome do seu login e colocando sua senha. Caso não seja do quadro da UFU, um acesso deverá ser liberado pela 

secretaria do TCC para usuário externo. 

 

 



A.5) Em seguida, clicar em FICHA AVALIADORA, depois em Editar Conteúdo para a (inserção das notas) e, logo após, Assinar Documento. 

Os mesmos passos para assinatura descritos no item A.4 deverão ser seguidos. 

OBS: A FICHA AVALIADORA poderá ser assinada somente pelo orientador/presidente da banca. 

 

 

 



B) PELO BLOCO DE ASSINATURA: 

 

B.1) Abrir a página do sei (pesquisar no google por SEI UFU), inserir login e senha como ilustrado no item A.1 

 

B.2) Selecionar ao lado do menu (canto superior direito) a sigla FOUFU (para quem for FOUFU) ou a sigla do seu instituto ou unidade, ex: ICBIM, 

FAMED (por isso, é importante saber a unidade dos professores que não estão vinculados à FOUFU, no Termo de Agendamento) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



B.3) Na unidade FOUFU (ou na sua unidade laboral ou acadêmica), dar um clique em cima da palavra BLOCOS (parte lateral esquerda) e selecionar 

ASSINATURA: 

 

 

 

 

 

 



B.4) Em ASSINATURA, o número do BLOCO (encaminhado previamente por e-mail estará disponível), então é só conferir o número do bloco 

e CLICAR em Processos/documentos do Bloco para ter acesso à ATA e FICHA DE AVALIAÇÃO. 

OBS:  A unidade GERADORA sempre será a CPTCCFOUFU 

 

 

 

 

 



B.5) Clicar no Número do Processo para acessar e ATA e a FICHA AVALIADORA.  

 

 

 

 


